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Gorev Unvam | Fakilte Sekreteri

Ust Yonetici /
Yoneticileri

Dekan

Tasmir Kayit islemlerinde gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla gereken
caligmalar1 yapmak.
Gorev Alam

-Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Temel Gorev ve | _Harcama Birimi Taginir Mal Yénetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak
Sorumluluklar:

-Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklari belge ve
cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.
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-Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Yetkileri
-Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

1. 2547 Sayilh YOK Kanunu,
Yasal D K 2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
asal Dayana 3. Tasinir Mal Yonetmeligi
4. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
5. Gorev tanimu ile ilgili Kanun ve Yo6netmelikler
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.
Vetkinlik 2. Enaz yiksekokul veya i Imak
(Aranan . En az yiiksekokul veya lisans mezunu olmak.
Nitelikler) 3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
Gorev Tanimim Hazirlayan Onaylayan:
Ayse HIZAR Prof. Dr. Alaattin SEN
Fakiilte Sekreteri Dekan

Bu dokiimanlarda aciklanan gdrev tanimimui okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2022

Adi-Soyadi : Ayse HIZAR Imza :
Unvan : Bilgisayar Isletmeni

(\Vekil)

Adi-Soyadi : Ismail OZTURK Imza :

Unvani : Bilgisayar Isletmeni




